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DIRECCION GENERAL

DIRECCION DE ADMINISTRACION DE LOS RECURSOS
INFORME DE COMISION

Por medio del presente me permito informar a usted el resumen de actividades de la comision

realizada:
Objetivo:
Para asistir a los planteles CONALEP Pichucalco y Comitdn, durante el periodo comprendido del 11 al 13 de agosto de 2025, con el objetivo de
realizar revision de avances y cumplimiento del Plan Operativo Anual (POA) y metas establecidas para cada plantel, Evaluacién de resultados
de programas y proyectos institucionales ejecutados durante el ejercicio en curso.
Resumen:

Lunes 11 de agosto de 2025 Me trasladé desde la ciudad de Tuxtla Gutierrez, Chiapas al Plantel CONALEP]
Pichucalco con el objetivo de realizar actividades de seguimiento y evaluacién institucional programadas para el
periodo comprendido del 11 al 13 de agosto de 2025. Al arribar al plantel, sostuve una reunién de coordinacién
con el equipo directivo y administrativo para establecer los lineamientos de la revisién del Plan Operativo Anual
(POA) correspondiente al ejercicio en curso. Durante la jornada se efectué un andlisis del cumplimiento de
metas y acciones programadas en los distintos proyectos institucionales, asi como la verificacién documental
de avances fisicos y financieros. Se evaluaron indicadores clave de desemperio y se identificaron areas de
oportunidad para fortalecer la gestion institucional. Finalizadas las actividades, se realizé pernocta en la ciudad
de Pichucalco. Se brindaron observaciones puntuales y recomendaciones orientadas a mejorar la planeacién,
seguimiento y cierre del ejercicio fiscal. Al término de las actividades, aproximadamente a las 13:30 horas, me|
trasladé a la ciudad de Comitan.

Martes 12 de agosto de 2025 Al llegar al plantel, se sostuvo una reunion introductoria con el Director, Mtro.
Alonso Antonio Villagémez Ruiz, y la Jefa de Proyecto de Servicios Administrativos, Lic. Cecilia Guadalupe
Ramirez Lopez, a fin de establecer la agenda de trabajo. Como inicio de actividades programadas se llevo a
cabo capacitacién para la programacién de metas del programa operativo anual 2026 con el personal
administrativo de diferentes areas del plantel. Entre los temas que se tocaron fueron: Diagnéstico Situacional;
Punto de partida para la programacién, Andlisis FODA aplicado al drea o proyecto, Identificacion de
necesidades y prioridades reales, Formulacién de Objetivos y Resultados Esperados, Redaccion de objetivos
claros, alcanzables y alineados a los ejes institucionales, Diferencia entre objetivos, resultados y metas. Se
realizo pernocta en la ciudad de Comitan.

|[Miércoles 13 de agosto de 2025 A las 9:00 horas se dio inicio a las actividades en el Plantel CONALEP
Comitén, donde se procedié con la revisién detallada del Plan Operativo Anual, dando seguimiento al avance
fen la ejecucion de metas y cumplimiento de indicadores establecidos. Se llevé a cabo la verificacién de
resultados obtenidos en programas y proyectos institucionales ejecutados, revisando documentacién soporte,
registros administrativos y evidencia fisica. Se analizé el desempefio de 4reas clave en funcldn de los objetivos
institucionales y se formularon observaciones para fortalecer los mecanismos de planeacién, control y
evaluacion interna. Las actividades concluyeron a las 16:00 horas, y se pernocté nuevamente en la ciudad de
Comitan. Regresando a mi ciudad de origen el dia 14 de agosto del afio en curso

Conclusiones y/o |Observaciones generales Esta comision permitio realizar una evaluacién objetiva del cumplimiento del POA y la efectividad en la
ejecucion de programas insfitucionales en los planteles Pichucalco y Comitén, La colaboracion del personal directivo y
administrativo fue clave para el desarrollo de las actividades, facilitando la recopilacién de informacién y la identificacién de
oportunidades de mejora en la gestién operativa y académica,

Lugar y fecha de elaboracion: Tuxtla Gutiérrez, Chiapas a 15 de agosto de 2025
Memorandum de Comisién: Memorandum No. CONALEP/DG/274/2025
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